Zarzadzenie Nr 1/2023

Dyrektora Centrum Wsparcia dla Oséb w Kryzysie we Wioctawku
z dnia 01 stycznia 2023r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Wsparcia dla Osob w Kryzysie we
Wioctawku

Na podstawie art.10, art. 13 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ({. Dz. U. z
2021 r., poz. 217 z pbzn. zm.),art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (tj . Dz.U.
z 2022r. poz. 1634 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. 2020r. poz. 342) zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Centrum Wsparcia dla Oséb w Kryzysie

we Wioctawku stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje sie pracownikow zatrudnionych na stanowisku ds. finansowo-ksiegowym i kadr, na
stanowisku ds. administraciji i windykacii, kierownika dyspozytorni do zapoznania si¢ z trescig zasad

(polityki) rachunkowosci w Centrum Wsparcia dla Osdb w Kryzysie we Wioctawku.

§3.

Nadzér nad przestrzeganiem zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Wsparcia dla Osob w Kryzysie
we Wioctawku powierza sie Glownemu Ksiegowemu.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2023 Dyrektora Centrum Wsparcia dla Oséb w Kryzysie we
Wioctawku

Zasady (polityka) rachunkowosci

Centrum Wsparcia dla Oséb w Kryzysie we Wioclawku



WPROWADZENIE

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w Centrum Wsparcia dla Osob w Kryzysie we
Wioctawku:

1. Ogélnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 1 do Zasad).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2 do Zasad).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 3 do Zasad), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych (zatacznik nr 3a),

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych (zatacznik
nr 3b),

c) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 3c).

4, Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4 do Zasad).



Zatgcznik nr 1 do Zasad

1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Centrum Wsparcia dla Osob w Kryzysie prowadzone sg w siedzibie Centrum Wsparcia dla
Os6b w Kryzysie we Wioctawku ul. Krzywa Gora 3b 87- 800 Wioctawek

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegoine miesigce, w ktdrych sporzadza sig:

- deklaracje ZUS,

- deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych

- deklaracje dla podatku od towaréw i ustug
oraz

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (.. Dz.U. z 2022 r. poz. 144 z pbzn. zm.):

Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb - 27S (dochody)
- sprawozdanie Rb - 28S (wydatki)
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
sprawozdanie Rb - 27S
sprawozdanie Rb - 28S
- sprawozdanie Rb - N
sprawozdanie Rb - Z
Za okresy pdiroczne skiada sie:
- sprawozdanie Rb - 27S
- sprawozdanie Rb - 28S
- sprawozdanie Rb- N
- sprawozdanie Rb - Z
Zarok skiada sie:
- sprawozdanie Rb - 27S
- sprawozdanie Rb - 28S
- sprawozdanie Rb- N
- sprawozdanie Rb - Z
- sprawozdanie finansowe obejmujace:
bilans jednostki budzetowej ,
rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawciy),



zestawienie zmian w funduszu jednostki
informacje dodatkowq .

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworzg;

dziennik,

ksiege glowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
wykaz skiadnikoéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagty,
jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtownej.

Dzienniki cze$ciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

- BO - Bilans otwarcia

- PK - Polecenie ksiegowania

-PK/R - Polecenie ksiggowania roczne

- PK PB - Polecenie ksiegowania pozabilansowe
- PK/D - Polecenie ksiegowania decyzje

- RPRZ - Rejestr sprzedazy

- Z- Rejestr zakupu

- ZI - Zakupy inwestycyjne

- PK LP - Wyptaty — listy ptac

- RK/D - Raporty kasowe z punktu kasowego dochody
- RK - Raporty kasowe kasa glowna

- WB D - Wyciagi bankowe — dochody

- WB W — Wyciagi bankowe — wydatki

- WB ZFSS - Wyciggi bankowe ZFSS

- WB V -Wyciagi bankowe VAT

- FS - Faktury sprzedazy

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikéw czesciowych.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace zasady:

— podwdjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa,

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi gtownej.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidenciji konta gtéwnego.
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Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng, Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powodujg zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny,
ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:
- 970 Platnosci ze Srodkéw europejskich
- 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych ( z podzialem na zadania )
- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
- 982 Plan wydatkow Srodkéw europejskich
- 983 Zaangazowanie wydatkéw $rodkow europejskich roku biezacego
- 984 Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszlych lat
- 992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
- 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem parstwa i z ZUS, do
ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Termin zamkniecia ksiag rachunkowych za poszczegoine miesiace ustala sig na pigt dzien przed terminem
sporzadzania miesiecznych sprawozdan budzetowych i na 20 stycznia po zakonczonym roku budZzetowym do
sporzadzenia sprawozdar rocznych.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy:
- Zintegrowany System ,Cogisoft”.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedng catos¢
odzwierciedlajacq dziennik i ksiege glowna. Dokiadne informacje dotyczace programu komputerowego zostaty
przedstawione w zalaczniku nr 3b do Zasad .

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia ...” sg zgodne z:
obrotami dziennika
obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich kont ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla skiadnikow objetych inwentaryzacjg na dzierh inwentaryzacii.



4, Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021r.,
poz. 217 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa o rachunkowosci oraz z Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Centrum
Wsparcia Osob w Kryzysie we Wioctawku.

W jednostce wystepujg cztery formy przeprowadzania inwentaryzacii:

1) tradycyjny spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skfadnikow majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) elektroniczny sposob polegajacy na przeprowadzeniu inwentaryzacji $rodkéw trwatych za pomoca, technologii
automatycznej identyfikaciji, przy wykorzystaniu czytnikow kodow kreskowych,

3) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow
aktywow drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic,

4) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
wartosci tych sktadnikow.

Tradycyjnemu spisowi z natury zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjna podlegaja;
gotéwka w kasie, takze czeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy,
papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

- rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty, towary, wyroby gotowe, potprodukty i
produkcja w toku.

Elektronicznemu spisowi z natury zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng podlegaja;
- $rodki trwate, z wyjatkiem gruntéw oraz trudno dostepnych ogladowi Srodkéw trwatych.

Spis z natury dotyczy takZze skiadnikow aktywow, bedacych wiasnoscia innych jednostek, powierzonych
jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu wysta¢ nalezy do jednostki
bedacej ich wiascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego potwierdzenia
informacii o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom, a takze papieréw wartosciowych w formie
zdematerializowanej (tj. wystepujacych w zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje
kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

— aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
— naleznosci od kontrahentéw,

— naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

— wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow aktywéw; potwierdzenie powinno dokonac si¢
w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skladnika, jego iloci, ceny jednostkowej i wartosci
bilansowej,

— papierow wartosciowych w formie zdematerializowane;.



Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, wtym z tytulu udzielonych
pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane s przez pisemne
wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzeZzen do jego wysokoSci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

— naleznosci spomych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
— naleznosci od pracownikéw,

— naleznosci z tytutow publicznoprawnych,

— innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréownanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu wynikajacego z
dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienie
stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
— wartosci niemateriainych i prawnych,

— praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

— dtugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatow w spdtkach,

— $rodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

— materiatdw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

— $rodkéw pienieznych w drodze,

— czynnych i bierych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

— naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz publicznoprawnych,
— naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

— gruntow i trudno dostepnych ogladowi Srodkow trwatych,
— funduszy wtasnych i funduszy specjainych,

— rezerw i przychodéw przysztych okreséw,

— innych rozliczeh migdzyokresowych,

Salda naleznosci od osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych uzgadnia si¢ na biezaco droga poréwnania
danych wynikajacych z ksiag z odpowiednig dokumentacjg np. karta ewidencyjna,

Inwentaryzacja wartosci niemateriainych i prawnych ma na celu:

— weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdinych
tytutow praw majatkowych,

— sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnosci ustalen
kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, Ze zostaly jej
przekazane w trwaly zarzad, tzn. Ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu
wykonawczego © przekazaniu w trwaly zarzad, protokotéw zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych
przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.



Grunty i budynki inwentaryzuje sig poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami:
- wyciggami z ksiag wieczystych
- decyzjg organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad oraz protokotem zdawczo-odbiorczym

- umowg o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomo$ci Skarbu Panstwa jednostce samorzadu
terytorialnego

Sposéb inwentaryzacji gruntow, budynkéw i budowli wymaga wskazania przez kierownika jednostki w zaktadowej
instrukciji inwentaryzacyjne;.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sie, weryfikujac
zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowigzujacych przepisow
regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksiegowego z odpowiednimi dokumentami,
np. pozwalajacymi na wiarygodne oszacowanie skutkéw toczacego sie postepowania sadowego, ukazujgcymi
wartoS¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajacymi ryczalty od dostawcdw udzielone jednostce na pokrycie
kosztow ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
1) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace sig na terenie strzezonym Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w
skfad srodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do Srodkéw trwalych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materiatéw, produktow gotowych i péifabrykatow znajdujacych sie na strzezonych
skiadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows,

¢) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, 1.

- $rodki pieniezne w kasie
- $rodki pienigzne na rachunkach bankowych, akcje, obligacje i inne papiery wartoSciowe.

2) Ustala sig, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy inwentaryzacii:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
- aktywow pienieznych
- materiatow, towardw, ktére bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci
- skfadnikow aktywow i pasywoéw, ktorych stan ustala sie droga weryfikacii;
b) w ostatnim kwartale roku:
- $rodkéw trwalych w budowie
- nieruchomosci zaliczonych do $rodkow trwatych,
- materialobw w magazynie
- stanu naleznosci
- stanu udzielonych i ofrzymanych pozyczek

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych skiadnikéw majatku, z wyjatkiem znajdujacych sie
w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne, sktadowania

- aktywow objetych wylacznie ewidencija ilosciowg
- aktywow bedacych wtasnoscia innych jednostek.
C) zawsze:



w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacie przeprowadza sie rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje  jednostki.







Zatacznik nr 2 do Zasad

2,
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywdw i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 217 z p6zn. zm.), zwane;
dalej ustawg o rachunkowosci,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa ( tj. Dz.U. 2 2022 r., poz. 2651 z p6zn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
zwanego dalej ,fozporzadzeniem”

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegodlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady wyceny
ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosc, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowiace wiasno$¢ Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niemateriaine i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Nie dokonuje sie odpisow z tytutu
trwalej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidenciji w cenie nabycia, za$
otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla osob prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na
podstawie aktualnego planu amortyzacii.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992
r. o podatku dochodowym od os6b prawnych - zatacznik nr 1 (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 865 z pozn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja’.

Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje sie takZe
odpisow z tytutu aktualizacii ich wyceny wedlug art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym
dla osob prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czesciami:



- traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100% w miesiacu przyjgcia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialow i energii”

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;

—  $rodki trwale
— pozostate srodki trwate
—  $rodki trwate w budowie (inwestycije)

Srodki trwate to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate
stanowiace wiasnos¢ Gminy Miasta Wioctawek otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegoinosci:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng
wlasnoscia, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,

—  $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

— inwentarz zywy.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

—  w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej
wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wediug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzaciji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedtug warto$ci godziwej,

—  w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okre$lonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania érodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysoko$ci wynikajacej z
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdinych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktorych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych
i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach.
Na dzien bilansowy dokonuje sie tez odpisow aktualizujacych wartos¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4
ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

—  podstawowe srodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,
— pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe érodki trwale finansuje sie ze $rodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2014 r., poz.1053 z pdzn. zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia
2010 r. w sprawie szczegolowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu pansiwa (Dz.U. 2.2010 . Nr
238, poz. 1579 z pozn. zm.). Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu



amortyzacji wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych
(zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpisow umorzeniowych dokonuje sig poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia $rodka
trwalego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec miesigca.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkdw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale to Srodki trwale wymienione w § 7 ust. 2 ,rozporzadzenia®, ktore finansuje sie ze
srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmujg miedzy innymi:
- meble i dywany
- inwentarz zywy

- Srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Dla pozostatych srodkow trwatych o wartosci jednostkowej od 200 zt oraz takich jak meble, telefony stacjonarne i
komorkowe, tablety, drukarki, urzadzenia do wykonywania napraw i sprzafania — stosuje sig uproszczenie
polegajace na :
ujeciu ich w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwale” i umarzeniu w
100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii®

Dla innych niz wymienione wyzej pozostatych Srodkow trwatych do wartosci 200 zt ~ stosuje sie uproszczenie
polegajace na spisaniu ich wartosci w koszty materiatow w momencie przyjecia do uzytkowania, bez obowigzku
ich ewidencjonowania.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw frwatych
stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice kursowe,

pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— optaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza sig kosztow ogdlnego zarzadu oraz
kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowana inwestycja, fj. kosztow
przetargow, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

— dokumentaciji projektowej
— nabycia gruntéw i innych skfadnikow majatku, zwigzanych z budowg
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu

3



— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedaZy zlikwidowanych na nim
obiektow

— oplat z tytulu uzytkowania gruntow i terendéw w okresie budowy

— zaloZenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

— inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa,

Na dzien bilansowy dokonuje sie tez odpisow aktualizujacych koszty srodkéw trwatych w budowie, a wyniki z
aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie dluzszym niz 12
miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartau,
wediug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartos¢ zgodnie z
zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w ciezar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$é ustala sie wedlug art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace wartosé naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego.
Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymaganej

zaptaty.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako
inwestycje diugoterminowe). Obejmujg w szczegblnosci:

— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

— akeje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidenciji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
transakciji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe wyceniane sg w
cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedtug zasad dla udziatow w innych jednostkach lub
metoda praw wlasnosci (dla aktywow trwatych).

Ewidencja szczegOlowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegblnych rodzajow
dugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez jednostke
budzetowa (organ zafozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunainym
lub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy
jednostki samorzadu terytorialnego o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach,
ktore kontynuujg dziatalno$¢. Skiadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do
bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej w:

— decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,
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— decyzji o przyjeciu do Srodkdw trwatych jednostki,
— dokumencie sprzedazy,
— dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie zlikwidowanego
podmiotu wraz z zalgcznikami.

Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalno$ci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej
zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W przypadku niepodatkowych naleznosci z tytulu  dochodow budzetowych o charakterze
publicznoprawnym jednostka dokonuje odpisow aktualizujacych w wysokosci:

— 20 % dla nalezno$ci roku biezacego,

— 60% dla naleznosci z lat poprzednich,
wg stanu na dziert 31 grudnia kazdego roku.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg uprzednio dokonane odpisy aktualizujace ich
warto$¢, natomiast w przypadkach, gdy nie wystapila uprzednia ich aktualizacja, to naleznosci te zalicza sig do
pozostatych kosztow operacyjnych.

W przypadku niepodatkowych naleznosci z tytulu  dochoddéw budzetowych o charakterze
publicznoprawnym jednostka nie nalicza odsetek.

Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia sie wedtug
skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci
rynkowej lub inaczej okre$lonej wartosci godziwej.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére obciazajq te fundusze,

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu wediug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dia
danej waluty przez NBP.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wediug kursu $redniego danej waluty ogtoszonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach w
dniu ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu,
wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub
zobowigzan,

Wynikle z tego tytutu roznice kursowe ksieguje sie odpowiednio w przychody badz koszty finansowe.



Krotkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych termin
wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne
diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku).
Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia sie na dzieh bilansowy wedlug ceny (wartosci) rynkowej
Zobowigzania w jednostce wycenia sie zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci, ( tj w kwocie
wymaganej zaptaty)

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad

obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wediug obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego ogtoszonego dla
danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowiazah wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowiazania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i ditugu Skarbu Panstwa oraz wartosc¢
zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedlug zasad
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do parstwowego diugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu poreczen i gwaranciji (Dz. U. Nr 57 poz. 366).

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie
z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstajg na skutek zdarzen przesztych, ale
nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaZ nie nastapilo spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest
znana dokfadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu Srodkéw pienieznych.

Przychody przysztych okresow to rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkdw z tytutu
Swiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktora
spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budZetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkoéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkoéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
¢) wydatkow Srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat
na koncie 860 ,Wynik finansowy".

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest:
- w zespole 4 kont, 1. na kontach kosztoéw rodzajowych.

Nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztéw tj. kosztow juz poniesionych, ale
dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych. Prenumeraty na rok nastepny, ubezpieczenia itp.
ksiegowane sg w calosci w ksiegach roku biezacego.



Termin zamkniecia ksiag rachunkowych za poszczegoine miesigce ustala sie na pie¢ dzien przed terminem
sporzadzania miesiecznych sprawozdan budzetowych.

Okresla sie moment ewidencjonowania kosztow roku poprzedniego do dnia 20 stycznia roku nastepnego, czyli do
dnia umoZliwiajacego sporzadzenie rocznych sprawozdan budzetowych i nie korygowanie ich, jezeli wartos¢
korekty jest nie wigksza niz ustalony prég istotnosci.

Ustala sie prog istotnosci wartosci zdarzen gospodarczych na poziomie 0,5% kosztow za rok poprzedni, jednak
nie nizszy niz 2.000,00 zt.

W przypadku, gdy dowod ksiegowy dokumentujacy zdarzenie gospodarcze dotyczace roku zakonczonego
wplynie do jednostki po 20 stycznia, a jego warto$¢ nie przekracza wyznaczonego w jednostce progu istotnosci
uznaje sig jako zdarzenia nieistotne i ujmuje w ksiegach rachunkowych roku biezacego, natomiast w przypadku,
gdy jego wartoS¢ przekracza ustalony prog istotnosci ujmuje sie ksiegach rachunkowych roku poprzedniego oraz
sporzadza korekte sprawozdania finansowego.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zataczniku 10 do
,fozporzadzenia® sktada sie:

zysk (strata) z dziatalno$ci podstawowe,
zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej,
zysk (strata) brutto,

zysk (strata) netto.






Zatacznik nr 3 do Zasad

3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakltadowy plan kont (zatacznik nr 3a do Zasad)
opracowany na podstawie:

- planu kont stanowigcego zatacznik nr 3 do ,rozporzadzenia™

2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budZetowej obejmuje nastepujace konta

Konta bilansowe
Zesp6t 0 — Majatek trwatly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
- 071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasy
130 Rachunek biezacy jednostki (dochody i wydatki)
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespét 2 - Rozrachunki i roszczenia
- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 Naleznosci z tytutu dochodow budZetowych
- 222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkdw europejskich
- 225 Rozrachunki z budzetami
- 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
- 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
- 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
- 240 Pozostate rozrachunki
- 245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i opfaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 Ptatnosci ze Srodkéw europejskich

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych ( w podziale na zadania)
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

982 Plan wydatkow Srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow srodkdw europejskich roku biezacego
984 Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przysziych lat
992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikajg z komentarza do planu kont ujetego w zalgczniku nr 3 do ,rozporzadzenia.”

N



Zalacznik nr 3a do Zasad

ZAKLADOWY PLAN KONT

CENTRUM WSPARCIA DLA 0SOB W KRYZYSIE WE WLOCLAWKU
WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaty
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate Srodki trwale
020 - Warto$ci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkdw europejskich
225 - Rozrachunki z budZetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzeri



234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatdw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycije
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy



2. Konta pozabilansowe

970 - Platnosci ze srodkow europejskich

976- Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budZetowych ( z podziatem na zadania )
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

982 - Plan wydatkéw $rodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich przysztych lat
992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkow budZetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

OPIS KONT

l. Konta bilansowe

1) Zespét 0 - ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuzg do ewidencii:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestyciji.

2) Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszer i zmnigjszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe;
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuije sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegbinosci:



1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych Srodkow trwatych lub
inwestyciji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé poczatkowa Srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegbinosci:

1) wycofanie $rodkéow trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacii ich wyceny.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoinych obiektow Srodkéw trwatych;

2) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $Srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.

4) ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe.

3) Konto 013 - ,,Pozostate Srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci

jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegbInosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uZzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory Srodkow trwatych w uzywaniu.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg sie $rodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w
ktorych znajduja sie Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sig w uzywaniu w
wartosci poczatkowe;.

4) Konto 020 - ,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i
072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutéw i 0sob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.

5) Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020.
Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspoing ewidencje szczegotowa,

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuije sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.



Na stronie Ma konta 072 ujmuije sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

7) Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidenciji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkow trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez
obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalno$ci gospodarcze;;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcija, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuije sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegoinosci:

1) $rodkdw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowat rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych Srodkow trwatych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.
8) Zespot 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1 ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencii:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych Srodkdw pienigznych.



Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkow pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

9) Konto 101 - ,Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace; sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki i
niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguie sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine
waluty obce,;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
10) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidenciji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw
i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegblowa wedlug podziatek
klasyfikaciji dochodow budzetowych), w korespondencii z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuije sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy
na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3,4, 7 ub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja szczegétowa wedtug
dysponentow, ktorym przelano srodki pieniezne), w korespondenciji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwosé prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbgdne dane do
sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotow.



Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdari budzetowych na
strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegblowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego dochodow i
wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje
sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegélowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan Srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do korica roku nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkéow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku, w korespondencii
Z kontem 222.

11) Konto 135 - ,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidenciji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szezeg6inosci zakiadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuije sie wptywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
$rodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywat saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow pienigznych na rachunkach bankowych
funduszy.

12) Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig zwigkszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco
lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

13) Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”



Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencii i rozliczen $rodkow budzetowych, srodkéw europejskich i innych
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej i
umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz
stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

14) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, rob6t i ustug, w
tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje
sie za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikaciji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wediug
poszczegbinych kontrahentéow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
15) Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuije sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoci.

Na koncie 221 ujmuie sig rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z
tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug diuznikow i podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacii
budZetowej moze byc tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznoéci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a
saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

16) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii odpowiednio z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moZe wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidaciji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

17) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuije sie w szczeg6lnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdali budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania
programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy Srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspdtfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencii z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) okresowe wplywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich,
w korespondencii z kontem 130;

2) okresowe wptywy $rodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencii
z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sig rowniez operacje zwigzane z
przeplywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu
terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii z kontem 130.
18) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotaciji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczagce pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuije si¢ w szczegoinosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencii z kontem 130;
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2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencii
z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegoInosci:
1) warto$¢ dotaciji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii z kontami 810
lub 230;

3) warto$é dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozZliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu $rodkow europejskich wedtug jednostek oraz

przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do dochodow budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221.

19) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencii rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek
srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuije sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetéw i wplaty od budZetow.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

20) Konto 229 - , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci z
tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate | zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktdrymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

21) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat
pienigznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i
zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

22) Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidenciji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutow niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikdw.

23) Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”
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Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a
na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczen z poszczegoinych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
24) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidenciji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuije sie w szczegblno$ci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.",

25) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuije sie
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow

aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

26) Zespot 4 -  Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” sluzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i
ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuije sig¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguije sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacii finansowych.

Ewidencje szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikaciji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie

sprawozdan finansowych, sprawozdar budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

27) Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzaciji od Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sig
ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

28) Konto 401 - ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta
401 ujmuije sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

29) Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuije sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuije si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

30) Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoinosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a
takZe optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej uraz skfadek i wplat do organizacji migdzynarodowych..

Na stronie Wn konta ujmuie sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

31) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto
(tj. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguie sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

32) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuije sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz

pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, ktére
nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na
dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

33) Konto 409 - , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosci podstawowe], ktére nie kwalifikujq sie do ujecia na kontach
400 - 405. Na koncie tym ujmuje sig¢ w szczegélnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochoddw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuije sig poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

34) Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedtug typbw dziatalnosci i ich rozliczenie”
stuzy do ujecia:

1) w korespondenciji z kontem 600 ,Produkty gotowe i péifabrykaty” warto$ci wytworzonych i przyjetych do
magazynu wyrobéw gotowych i produkciji niezakoriczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow rozliczanych w czasie (w
okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondenciji z
kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow’;

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktow i towarow, lecz
wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towarow i materiatow ujete na
kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespolu 5 i zespotu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) ujecia tacznej kwoty kosztow uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.

Na stronie Wn konta 430 ujmuje sie:

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia sprzedanych
produktow, w korespondenciji z wlasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci produktow,
lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5 (koszty
zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuije sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondenciji z wiasciwym kontem zespotu 5, oraz
przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.
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Na stronie Wn konta 490 ujmuije sig réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow spowodowane w szczegolnosci
zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotéw 5, 6i 7, albo
okresowo, w fgcznej sumie réwnej réznicy miedzy kwota odpowiadajgca zmianie stanu produktow a saldem konta
490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji niezakonczonej i
rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

35) Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencii:

1) przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i kosztow operacii
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotaciji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedlug pozyciji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

36) Konto 720 -, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegblnosci dochodéw, do ktorych zalicza sig podatki, skiadki, optaty,
inne dochody budzZetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na

podstawie odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuije sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodow budzetowych wedlug pozycii planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona
wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
37) Konto 740 - ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych
srodkéw na finansowanie dziatalnoéci podstawowej samorzadowych zakladow budzetowych.
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Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycii.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samobilansujacym oddzialom samorzadowych
zaktaddw budzetowych, w korespondenciji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pieniezne samorzadowych zakladow budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie
inwestycji, w korespondenciji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiemie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, w
korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuije sig:

1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencii z kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli ich
wysoko$¢ wynika z przepisow, w korespondenciji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa lub potwierdzone przez
organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplynefa na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do
dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na
poszczegdine tytuty rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow $rodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w samorzgdowych
zaktadach budzetowych na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na strong Ma konta
860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

38) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych

Na stronie Ma konta 750 ujmuije sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegoinosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwioke w
zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z
tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
39) Konto 751 - ,Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztow finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegblnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z
wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacii
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierdw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
40) Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidenciji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w
tym wszelkich innych przychodéw niz podiegajace ewidenciji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sig:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych w
budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

4) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki
pieniezne, w korespondenciji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondenciji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondenciji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

41) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o

nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu

18



zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztow), w
korespondenciji z innymi kontami niz konto 490, konta zespolow 5 lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w
zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencii ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaly ujete na
koncie 761, w korespondencii ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”,

42) Zespét 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sluza do ewidencii funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychoddw.

43) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidenciji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotaciji z budzetu i $rodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepienieznego (aporiu)
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki
pieniezne, w korespondenciji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuije sie w szczegoinosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
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3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budZetowego, zrealizowanych wydatkow Srodkéw europejskich z
konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos¢ objetych akgji i udziatdw;
10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

44) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkow z
budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z
kontem 224

2) warto$é platnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii z kontem 224;

3) rownowarto$é wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie:
$rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczef migdzyokresowych przychodow, a
na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
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45) Konto 851 - ,, Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuie sie na koncie 135
.Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia®. Pozostate srodki majatkowe ujmuije sie na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wediug zrodet
zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszczegdine rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

46) Konto 860 - ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencii z kontem 730, oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych sig oddziatow
oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencii z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencii z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuije sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondenciji z poszczegdinymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondenciji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji z kontem 740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma
- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.",
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447) Konto 870 - ,,Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.
Na stronie Wn konta 870 ujmuije sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji z kontem 225.
Ewidencije szczegotowq do konta 870 prowadzi sie wedtug poszczegéinych rozliczen z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

II. Konta pozabilansowe
1) Konto 970 - ,,Platnosci ze srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze $rodkow
europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuije sie wartos¢ zlecen platno$ci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze $rodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuije sie, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu
platnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficienta lub wykonawcy (odbiorcy),
rownowarto$¢ zrealizowanych pfatnosci.

Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen ptatnoéci przekazanych przez instytucie lub
inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacje przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

2) Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidenciji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
lacznego sprawozdania finansowego.",

3) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych (z podziatem na zadania) ”

Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych z
podziatem na zadania

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budZzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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4) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkoéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw budZetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegolowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuije salda na koniec roku.
5) Konto 982 - ,Plan wydatkow srodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw srodkdw europejskich dysponenta Srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuije sie plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
982 ujmuje sie w szczegblnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdw $rodkow europejskich;

2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

6) Konto 983 - ,,Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania wydatkoéw $rodkow europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow srodkow europejskich w danym
roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuije si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajace] plan finansowy, wynikajacej
z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o dofinansowanie projektow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych $rodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

7) Konto 984 - ,, Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przysziych lat”
Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu Srodkow europejskich przysztych lat.
Na stronie Wn konta 984 ujmuije sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkow europejskich w

latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.
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Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow srodkow europejskich lat przysziych.
Na koniec roku konto 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow Srodkow
europejskich.

8) Konto 992 — . Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu parnstwa"

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektow i programoéw z budZetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.";

9) Konto 998 - . Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuije sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
10) Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuije sig rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.
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Zalacznik nr 3b do Zasad

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego:
Zintegrowany System Zarzadzania System Cogisoft v24.2 b105 ( z pdzniejszymi aktualizacjami)

zakupionego w firmie Cogisoft Systemy Komputerowe ul. Mitkowskiego 3/101, 30-349 Krakéw, umowa nr
CGS/2022/10/4207 z dnia 08.11.2022 r. z p6zniejszymi zmianami, karta licencyjna nr 230836/220916555/4/22.4.
z dnia 08.12.2022 r., z p6Zzniejszymi zmianami .

Instrukcja programu zapisana na plycie CD stanowi zatacznik nr 3b do Zasad.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace

- ksiege gtowna (F-K)

- $rodki trwate

- obrét materiatowy (magazyny)

- rozrachunki (zakup i sprzedaz)

- $rodki pieniezne (rozliczenia finansowe)

- kadry

- place

- analizy

- dziennik korespondenci

- pobyty jednodniowe

Dokumentacja opisujaca poszczegoine programy uzytkownika posiada klauzule, Ze jest zgodna z wymogami
ustawy o rachunkowosci i zawiera:

— 0znaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploataci,
— wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania,

— wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkciji w
komputerowym systemie rachunkowosci.






Zalgcznik nr 3¢ do Zasad

Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W jednostkach budzetowych

W jednostce budZetowej do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program Zintegrowany
System Zarzadzania System Cogisoft v 24.2 b105 ( z pozniejszymi aktualizacjami).

Zgodnie z decyzjg kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany od dnia
01.01.2023r.

Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu przetwarzania danych,
zostaly okreslone w ,Polityce bezpieczenstwa w zakresie danych osobowych przetwarzanych w formie
tradycyjnej oraz systemach informatycznych w Centrum Wsparcia dla Oséb w Kryzysie we Wioctawku" oraz w
JInstrukcji zrzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Centrum
Wsparcia dla Osob w Kryzysie we Wioctawku’.

Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegolnych programéw zostaty opisane w dokumentaci
uzytkownika, stanowiacej zatacznik nr 3c do niniejszych Zasad - plyta DVD.







Zalacznik nr 4 do Zasad

4.
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochron¢ przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktdrych przechowuje sie zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w
drzwiach, zabezpieczenie okien w postaci szyb antywlamaniowych oraz system monitoringu
antywlamaniowego

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy.
Szczegdblnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapiséw ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
- regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa, na dyskach twardych na serwerze na koniec
kazdego dnia pracy

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢
roznicowania dostgpu do baz danych idokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkéw
danego pracownika),

- profilaktyke¢ antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pézZniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny informatyczny
nos$nik danych, zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbioréw
W sposdb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a

takze dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik



przestal pracowa¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoleczne (art. 125a ust. 4, 4a, 4b
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, Dz.U. z 2020 r., poz. 53 ).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczagce wplywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia osob,
ktérym powierzono sktadniki objete sprzedaza detaliczng,

— dowody ksiegowe dotyczace $rodkéw trwatych w budowie, pozyczek, umoéw handlowych,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie kamym albo
podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone lub ulegly
przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat
od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamaciji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i dokumenty —
przez okres 5 lat,

— dokumentacja zwiazana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych
pafistw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w
wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych
zrodet finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba Ze przepisy krajowe
zakladajg dluzszy okres przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sig
odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane

zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dzialalnosci jednostki na skutek:

— polgczenia z inng jednostkg lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory bgda przechowywane
przez jednostke kontynuujaca dziatalnosc.

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania
kierownik jednostki informuje whasciwy organ prowadzacy ewidencj¢ dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentéow

Udostepnienie sprawozdafi finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.



